EE-300 VE EE-400 STAJ DUYURU

1. STAJ DEFTERI (STAJYER DEGERLENDIRME FORMU):

- Staj defteri http://eee.metu.edu.tr/tr/node/733 link adresinden alinabilir.

- Staj defteri 3 sayfadir, her sayfaya resim yapistirilir ve ilgili yerler doldurulur.

- Son iki sayfa staj yapilacak kuruma teslim edilir (ilk sayfa staj rapor tesliminde gerekli oldugu icin 6grencide kalmalidir).

2. SIGORTA BASVURUSU

Staja baglamadan en az 15 giin 6ncesinde https://ocw.metu.edu.tr/ sayfasindan basvurularin yapilmasi gerekmektedir. Detayh bilgi
http://eee.metu.edu.tr/tr/node/733 sayfamizda bulunmaktadir. Staja baslamadan énce sigorta giris belgelerine égrenciler e-devlet

iizerinden ulasabilirler. Bu belgelerin giktisini alarak staj yapacaginiz kuruma teslim edebilirsiniz.

3. KURUM iSTERSE BOLUM SAYFASI UZERINDEN ALINABILECEK FORMLAR

http://eee.metu.edu.tr/tr/forms link adresinden imzalanmis form talebinde bulunabilirsiniz.

Staj yapmasi zorunludur belgesi (Tiirkge/ingilizce)

Yurt digi Staj Zorunludur belgesi

Sigortanin okul tarafindan karsilanacagini gosterir belge
Staj siiresince ODTU yurdunda kalma belgesi

Asagidaki formlar http://eee.metu.edu.tr/tr/node/733 link adresinden alinabilir.

Staj Defteri

Uzaktan staj degerlendirme formu
Arastirma staji degerlendirme formu
Ogrenci muvafakatname

Kurum muvafakatname

issizlik Fonu Katkisi bilgi formu

4. STAJ RAPOR TESLiMi

Staj degerlendirmesi igin istenen evraklar;

Staj defterinin ikinci sayfasi (Staj yapilan kurum tarafindan notlandirmasi yapilmis, staj sorumlusu tarafindan imzalanmig) olmalidir. Bu
notlandirmayi kurumunuz Elektrik miih. Béliimiine postalayabilir veya kurum yetkilisi tarafindan PDF formatinda Béliim Ogrenci isleri
"serdark@metu.edu.tr' adresine gonderebilir. Kurum kapali mihiirlii zarfi size elden teslim etti ise zarfi Boliime postalayabilir veya elden
teslim edebilirsiniz.

Asagida belirtilen belgeler 6grenciler tarafindan (Staj sayfasinda dénem basladiktan sonra ilan edilecek duyuruda belirtilen tarih ve formata
uygun bir sekilde) ODTU Class sistemine yiiklenecektir. Bu sekilde raporlariniz degerlendirilecektir.

Summer Practice Cover Page-Report Submission Form (http://old.eee.metu.edu.tr/~staj/cover_page.doc),
Staj defterinin ilk sayfasi(Ogrenci tarafindan doldurulmus olmalidir),
Stajyer 6grenci degerlendirme skalasi (http://old.eee.metu.edu.tr/~staj/METU_EE_LifelongLearning_EvalRubric_v3.pdf),

Staj uzakta yapildi ise yukaridaki belgelere ek olarak; Uzaktan staj degerlendirme formu(staj sorumlusu tarafindan imzalanmis bir
sekilde)

5. Arastirma staji yapildi ise yukaridaki belgelere ek olarak; Arastirma staji degerlendirme formu(staj sorumlusu tarafindan imzalanmig
bir sekilde)

NOT: Staj raporunun kapak sayfasina raporunuzu degerlendiren miihendisin imzasi gereklidir. Kurum Miihriine gerek yoktur.
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SIGORTA BASVURUSU VE UCRETLi STAJ YAPAN OGRENCILERIN FORM TESLiMi!

Staj yapan tim 6grenciler Ucretli ya da Ucretsiz tim yurt ici stajlari icin staja baslamadan en az 15 giin
oncesinde “ https://ocw.metu.edu.tr/ ” sayfasindan basvurularini yapmasi gerekmektedir. Detayh bilgi “

http://eee.metu.edu.tr/tr/node/733 “ sayfamizda bulunmaktadir. Staja baslamadan 6nce sigorta giris

belgelerine 6grenciler e-devlet lizerinden ulasabilirler. Bu belgelerin giktisini alarak staj yapacaginiz kuruma
teslim edebilirsiniz.

- Ucretli staj yapmis 6grencilerimiz staj bitiminde asagida belirtilen evraklari doldurmasi gerekir. Staj siireci
icinde veya bitiminde ilgii evraklari zimbalayarak veya poset dosya icinde Béliim Ogrenci islerindeki (D-116)
kutunun igine birakmalari gerekir.

1-issizlik Fonu Katkisi Bilgi Formu : http://eee.metu.edu.tr/tr/node/733 link adresinden alinabilir.

2-Sirketle Yapilan Sozlesme

3-Banka dekont ciktisi

*[ssizlik Fonu Katkisi Bilgi Formunda yazan bilgilerin hepsi kurum sézlesmenizde bulunuyor ise Béliime
sadece Kurum ile yapilan S6zlesme + Banka dekontunu teslim edebilirsiniz.

*Staj yapacaginiz kurumda sozlesme 6rnegi yok ise “ http://eee.metu.edu.tr/tr/node/733" adresinde
bulunan “issizlik Fonu Katkisi Bilgi Formu’ nu doldurabilirsiniz. Bdliime sadece issizlik Fonu Katkisi Bilgi Formu

+ Banka dekontunu teslim edebilirsiniz.

* Teslim edilen evraklarin eksiksiz bir sekilde doldurulmasi ve gerekli imzalarin hem staj yapilan kurumdan
hem de staj komitesi Uyelerinden (Sn. Elif Vural oda no: C-208) alinmasi gerekir.

Ogrenciler, S6zlesmelerinde bulunan Béliim Staj Komitesi imzasi igin, Sézlesmelerinin bos kisimlarini
doldurarak Basim isligi D-120 numarali ofiste bulunan ‘Ucretli Staj Sézlesmesi imza Bekleyenler’ klasériinii

birakabilirler. Sonraki hafta Cuma glinii sézlesmelerinin imzal hallerini D-120 numarah ofisten alarak Bolim
Ogrenci islerindeki (D-116) kutunun icine birakmalar gerekir.

*Bazi Staj sozlesmelerinde bulunan Bélim adina irtibat kurulacak kisi kismina asagida yetkililerden herhangi
birinin bilgilerini yazabilirsiniz.

Boliim Ogrenci isleri Staj Komitesi

Serdar Korkmaz Dr. Ogr. Uyesi Elif Vural
Tel: +90 (312) 210 45 51 Tel: +90 (312) 210 23 70
Ofis: D-116 Ofis: C-208
e-mail:serdark@metu.edu.tr e-mail:velif@metu.edu.tr

* {Igili tim evraklarn égrenciler kendileri bizzat teslim etmeleri gerekir.

Elektrik-Elektronik Mihendisligi
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