DOKTORA OGRENCILERININ DIKKATINE

A-TEZ SAVUNMA SINAVINA GiRMEDEN ONCE YAPILMASI GEREKENLER

Tez savunma sinavina girecek olan ogrencilerin, sinav tarihinden en ge¢ 1 ay once asagida belirtilen tum
belgeleri Elektrik ve Elektronik Miihendisligi Bolum (EEMB) Ogrenci Igleri Ofisine (D-116) teslim etmeleri
gerekmektedir. Tez jurisine girilebilecek son gun_akademik takvimde yer almaktadir.

Gerekli belgeler;

Tez Jurisi Atama Formu(21-c) ve Tez Jurisi Atama Formu Yayin Listesi (21-c-ek)*
Tez Sablonu Onay Formu**

Orjinallik Raporunun ilk sayfasi***

Spiralli Tez Taslagi

Resmi olmayan not dékimu (unofficial transcript) ¢iktisi

Mufredat (curriculum) ¢iktisi

Yayin ¢iktisi

*k*k

* Danigsman tarafindan imzalanmis ve bilgisayar ortaminda doldurulmus Tez Jirisi Atama Formu ve Tez Jurisi Atama
Formu Yayin Listesi (6grencinin tez ¢alismasi sirasinda yapmis oldugu yayinlar) (http://eee.metu.edu.tr/tr/forms).

Tez Jurisi Atama Formunu doldururken dikkat edilmesi gerekenler:

Tez bashgi ingilizce olarak yazilmalidr.
Tez bashginin ‘71. Nolu program (Ms Phd Advisor Assignment)’ kisminda yazan baslik ile ayni olmasi
gerekir.

» Tez basliklarinda degisiklik var ise 71 nolu “Ms-Phd Advisor Assignment” adli programdan onay
islemleri kaldiriir (Ogrencinin bu iptali EEMB Baskanhgindan (D-109 numaral ofis) talep
etmesi gerekmektedir). Gerekli dizeltmeler yapilir, grenci ve danismani program zerinden onay
islemlerini tamamlar ve sonrasinda 6grenci, EEMB Bagkanligindan (D-109 numaral ofis) onayini
ister. BOlim Baskanhdi onayi sonrasinda FBE Ydnetim Kurul’'una sunulur

Doktora tez jiirisi; 5 asil ve 2 yedek tiyeden olusur. Jiri Gyeleri Dr. Ogr. Uyesi ya da daha kidemli tinvana
sahip alaninizla ilgili 6gretim Gyelerinden segilmelidir. Jurinizde 3 adet TiK (iyesi olmalidir. Asil (iyelerden
ikisi kurum diginda goérevli, yedek tyelerden biri kurum disinda digeri ise kurum icinde gorevli 6gretim
Uyesi olmalidir.

Tez 6nerisi ve son girdiginiz 3 TiK tarihi ve aldiginiz not formda yazili olmadir.

Mufredatinizda bulunun alaninizla ilgili zorunlu ve segmeli dersleri basariyla tamamlamis olmaniz
gerekmektedir. Genel not ortalamaniz en az 3.00 olmalidir. Alaninizin zorunlu dersleri hakkinda bilgiye
http://eee.metu.edu.tr/tr/graduate-programs linkinde yer alan “Sonrasinda tez ¢alismalarina baglamak igin
sinav kilavuzunda belirtilen sekilde Doktora Yeterlik Sinavi'nda basarili olmak gerekir. “ bashgd: altinda
bulunan; http://eee.metu.edu.tr/sites/eee.metu.edu.tr/files/PhDQualifyingGuidebook august2018.pdf
adresinden ulagabilir veya tez danigmaninizdan bu bilgileri edinebilirsiniz.

** Ogrenci tarafindan imzalanmis Tez Sablonu Onay Formu

(https://fbe.metu.edu.tr/tr/tez-yazim-sureci-0)

Tezlerinizi yazarken formatla ilgili olusabilecek hatalari en aza indirmek igin, Tez Yazim Sureci sayfasinda
(http://fbe.metu.edu.tr/tr/tez-yazim-sureci-0) yer alan Word ya da Latex tez sablonlarindan herhangi birini
kullanmaniz gerekmektedir. Bu sablona uygun olarak hazirlanmayan tezler, enstiti tarafindan
reddedilmektedir.

Formata uymayan tez taslaklarinin dizeltmeleri hakkinda enstiti tarafindan 06gdrenciye e-posta
goénderilmektedir. Bu e-postayi alan dgrencilerimizin tez taslaklarini EEMB D-120 numaral Basim igligi
Ofis’inden (en ge¢ 10 giin igerisinde) almalari gerekir. Alinmayan tez taslaklari imha edilir.

Eder tez taslaginiz reddedilmis ise taslaginizi sablonlari kullanarak yeniden hazirlamaniz gerekir. Daha
sonrasinda tezinizin ekinde bizzat imzalamis oldugunuz Tez Taslak Red Formu ve Tez Sablonu Onay
Formunu Elektrik ve Elektronik Mihendisligi Bélim (EEMB) Ogrenci isleri Ofisine (D-116) teslim etmeniz
gerekir.

*** Danigman tarafindan imzalanmis Orjinallik Raporunun ilk sayfasi

Tez danigsmaninin juriden Once ve sonra (dizeltmeler tamamlandiktan sonra)2 ayrn Orjinallik
Raporu hazirlamasi ve imzalamasi gerekmektedir. Orjinallik raporu igin benzerlik oraninin yazdigi ilk
sayfanin ¢iktisini almak yeterlidir.



**** Tez ¢alismalarindan uluslararasi SCI(A sinifi)/SSCI’'de taranan bir dergide yayimlanmak lzere kabul edilmis veya
goénderilmis bir yayin c¢iktisini, bu sarti saglayamiyorsaniz belirtilen yayin g¢iktisini mezuniyetinize kadar teslim
edeceginize iliskin danismaninizin hazirladidi bir yaziyi teslim etmeniz gerekmektedir.

Tez savunmasi o6ncesi Tez Savunmasi Duyurusunun (Thesis Defense Announcement Form), EEMB Baskanhgi
sayfasinda belirtilen web adresinden yapilmasi gerekmektedir. Bu nedenle
http://old.eee.metu.edu.tr/internal/documents/thesis/thesis_entry.php adresinden bilgi girislerinin tamamlanmasi ve
alinan ¢iktinin yani Juri Davet Formunun (Jury invitation form) tez danismanina imzalatilip fotokopi ile cogaltilarak ilgili
Uyelere(en ge¢ 1 ay 6ncesi) tez kopyasi ile teslim edilmesi gerekir. Bu kopya teslim edilirken tez juri yeri ve tarihinin
(glin/saat) belirlenmis olmasi gerekmektedir. (Belirlenen tarih ve saat icin EEMB Baskanhgi Sekreterliginden
(D102/D103 numarali oda) yer ayirtiimahdir.)

B-TEZ SAVUNMA SINAVINA GIRERKEN YAPILMASI GEREKENLER

1. Gerekli belgeler;

— Danisman tarafindan imzalanmis ve bilgisayar ortaminda doldurulmus Tez Sinavi Tutanak Formu
(http://eee.metu.edu.tr/tr/forms). Tez Bash@i ingilizce olarak yazilmali ve 71 nolu “Ms-Phd Advisor
Assignment” adli programdaki tanimla ayni olmalidir.

— Resmi olmayan not dékimu (unofficial transcript) ¢iktisi

2. Sinav sonrasinda Tez Sinavi Tutanak Formunu Uyelerin imzalari tamamlanmis halde ayni gln igerisinde

EEMB Ogrenci isleri Ofisine (D-116) teslim etmeniz gerekmektedir.

» Tez savunmasl sinavi sonucunda tez bagliginda herhangi bir degisiklik s6z konusu ise baglik sistem
Uzerinden degistiriimeli, gerekli onaylar ayni gun icerisinde tamamlanmal ve Juri Bagkani raporu ile
birlikte yeni baslikla hazirlanmis ve imzalanmis “Tez Sinavi Tutanak Formu” teslim edilmelidir.

2.1. Tez savunmasl sinavi sonucunda uzatma (ek slire) verilmesi halinde, juri bagkaninin uzatma nedenini

belirtir yazisi da (Yabanci uyruklu égrenciler igin Tirkge ve Ingilizce olarak hazirlanmig) Tez Sinavi Tutanak

Formuna eklenerek teslim edilmelidir. 6 ay olan ek surenin bitiminde juriye girmeniz gerekmektedir.

B-1) EK SURE (BiTIRME JURiSi SONRASI PhD / 6 ay) ALAN OGRENCILER iCiN:

Ek sure alan bir dgrenci (Doktora 6grencisi ise 6 ay uzatma alabilir) kendisine taninan sirenin bitiminde Juriye
girmelidir.

Ornek olarak: 2 Eylul tarihinde Tez Jiirisine girmis bir 6grencinin;
6 aylik uzatma (PhD. igin) sonucu 2 Mart tarihinde son jurisine girmesi gerekmektedir

Uzatma Jirisine girecek égrencilerin;

- Tez Bashginda degisiklik varsa 71 nolu “Ms-Phd Advisor Assignment” programindan gtincellemelerin tamamlanmasi
zorunludur.

- Ayni Juri ile son savunma jurisine girmek zorunludur.

- “B-TEZ SAVUNMA SINAVINA GIRERKEN YAPILMASI GEREKENLER” bashdi altindaki (1. ve 2.) islemlerin

yapilmasi zorunludur.




C-TEZ SAVUNMA SINAVINA GIiRDIKTEN SONRA YAPILMASI GEREKENLER

Tez savunmasini basariyla tamamlayan 6grencilerin, tez savunmasini takip eden 1 ay igerisinde yapmasi gereken
islemler sirasiyla:

1. Juri Gyeleri tarafindan belirtilen tez diizeltmeleri

2. Tez taslagini Elektrik Mihendisligi D-120 nolu Ofis’ten alarak, enstitii tarafindan taslak tGzerinde belirtilen
format dizeltmelerini yapar. Eger tez taslaginiz ret edilmis ise taslaginizi
adresinde bulunan sablonlari kullanarak yeniden hazirlamaniz gerekir. Daha sonrasinda Tezinizin
ekine bizzat imzalamis oldugunuz Tez Taslak Ret Formu ve Tez Sablonu onay formunu Bélim Ogrenci isleri
(D-116) Ofise teslim etmeniz gerekir.

3. Duzeltmeleri tamamlanmis tezin PDF halininin bulundugu bir CDnin olusturulmasi

4. En az dort, ortak tez danismani olanlar icin en az bes, kopya olmak Uzere tezlerin ciltletiimesi (Kitlphaneye
verilecek olan tez kopyasinin en arkasina Tez izin Formu eklenerek ciltlenmelidir)

5. Tezin onay sayfasinda (Approval Page) yer alan tim alanlarin ilgili 6gretim Gyelerine imzalatiimasi

6. Imzalari tamamlanan (enstiti midiri harig) ciltli tezlerin ve danisman tarafindan imzalanmis orjinallik
raporunun enstitiindn ikinci katinda yer alan ilgili enstiti personeline teslim edilmesi

7. Enstitiye teslim edilen tezlerin, teslim edildigi tarihten en erken iki is giinii sonra ilgili enstitli personelinden
teslim alinmasi

8. Enstitt midurt tarafindan imzalanan tezlerini teslim alan 6grenciler, tezinin bir kopyasini kendisi igin
ayirdiktan sonra* diger kopyalarini;

3. ODTU Kiitiiphanesi giris katinda yer alan Saglama ve Kataloglama Birimi'ne,

4. Tez danismanina (ve varsa ortak tez danismanina)

5. Danigsman imzali Tez Teslim Formuyla birlikte EEMB Ogrenci Isleri Ofisine (D-
116) teslim etmesi gerekir.

9. YOK Tez Veri Giris Formu ile ODTU Elektronik Tez Islemleri Formu'nun doldurulmasi
10. Kitliphaneden alinan ODTU Elektronik Tez Onay Formunun enstitiiniin ikinci katinda yer alan enstitl
personeline iletilmesi.

*Ogrenciler kendileri igin birden fazla tez gogaltabilirler.

NOT: Mezuniyet iglemleri ile ilgili tim sorulariniz icin Ogrenci isleri Daire Bagkanligi ile iletisime gecmeniz
gerekmektedir.



