EE-300 VE EE-400 STAJLARI DUYURU

1. STAJ DEFTERI (STAJYER DEGERLENDIRME FORMU):

- EE Boliimii Basim isligi ofisinden (D-120) veya (bitmisse) MM Binasi Satin Alma Ofisinden icretsiz
alinir.

- Staj defteri 3 sayfadir, her sayfaya resim yapistirilir ve ilgili yerler doldurulur.

- Son iki sayfa staj yapilacak kuruma teslim edilir (ilk sayfa staj rapor tesliminde gerekli oldugu igin
o6grencide kalmalidir).

2. SIGORTA BASVURUSU

Staja baslamadan en az 15 giin dncesinde Summer practice (http://old.eee.metu.edu.tr/~staj/)

sayfasindan basvurularin yapilmasi gerekmektedir. Staja baglamadan iki giin 6nce “Sigorta bildirgeleri”,
o6grencilere e-posta yoluyla génderilir. Bu belgelerin giktisini alarak staj yapacaginiz kuruma teslim
edebilirsiniz.

3. KURUM iSTERSE BASIM iSLiGi OFiSiN (D-120) ‘DEN ALINABILECEK FORMLAR

e Staj yapmasi zorunludur belgesi (Tiirkge/ingilizce)
e Sigortanin okul tarafindan karsilanacagini gésterir belge
e Staj siiresince ODTU yurdunda kalma belgesi

4. STA) BiTiMINDE STAJ RAPOR TESLIM KOSULLARI

Summer Practice Cover Page-Report Submission Form (http://old.eee.metu.edu.tr/~staj/cover_page.doc),

Raporunuzun staj sayfasina yiiklendigine dair cikti,

Staj defterinin ilk sayfasi,

Staj defterinin ikinci sayfasi (Staj yapilan kurum tarafindan notlandirilmasi yapilmis, imzali,

miihirli ve kapali zarfta)
Stajyer 6grenci degerlendirme skalasi

(http://old.ecee.metu.edu.tr/~staj/METU_EE_LifelongLearning_EvalRubric_v3.pdf),

. Staj raporu (Raporunuzun ilk sayfasinda staj yaptiginiz kurumdaki miihendis tarafindan imzali ve
kurum kasesi basili olmalidir. Raporun sag list kdsesine raporunuzu degerlendirecek 6gretim
Uyesinin ismi yazilmasi gerekmektedir)

*Staj raporu, spiral taktirilmis olarak teslim edilmelidir( Poset dosya igerisine konan rapor kabul
edilmez.),

*Staj raporu haricinde teslim edilecek diger tiim evraklar seffaf dosya icerisinde ve staj raporu ile birlikte
teslim edilmelidir.

*Rapor teslim edildiginde EEMB Ogrenci isleri (D-116) ofisinde yer alan ilgili listeye (Ogretim Uyesi
ismine gore siralanmis) imza atilmasi gerekmektedir.

* Staj raporu teslim tarihi Boliim Staj sayfasinda ilan edilecektir.
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SIGORTA BASVURUSU VE UCRETLi STAJ YAPAN OGRENCILERIN FORM TESLiMi!

Staj yapan tim oOgrenciler Ucretli ya da Ucretsiz tim yurt ici stajlari icin staja
baslamadan en geg iki hafta 6nce sigorta giris bilgilerini Boliim staj sayfasinda bulunan “Link
to submit your insurance information” formu doldurmasi gerekir. Bu kismi dolduran

ogrencilerimize staja baslamadan 2 giin O6nce e-posta yoluyla sigorta bildirgeleri
gonderilmektedir. Bu belgeleri yazicidan c¢ikti alarak staj yapacaklari kuruma vermeleri
gerekir.

- Ayrica Ucretli staj yapmis 6grencilerimiz staj bitiminde Boliim staj sayfasinda bulunan
“Link to submit the required extra information for Paid Summer Practice” formu da

doldurmasi gerekir. Daha sonrasinda asagida belirtilen formlari staj streci icinde veya
bitiminde zimbalayarak veya poset dosya icinde Boliim Ogrenci islerindeki (D-116) kutunun
icine birakmalari gerekir.

1-Ucretli — Zorunlu Staj Bilgi Formu (http://old.eee.metu.edu.tr/~staj/),

2-Sirketle Yapilan S6zlesme veya issizlik Fonu Katkisi Bilgi Formu

*Staj yapacaginiz kurumda sozlesme o6rnegi yok ise kismen sozlesme yerine gecen
“http://eee.metu.edu.tr/tr/summer-practice’” adresinde bulunan ‘issizlik Fonu Katkisi Bilgi

Formu’ nu doldurabilirsiniz. Bu formu dolduran 6grenciler aldiklari Ucretlerin Banka
dekontlarini bu formun ekine ekleyerek teslim etmeleri gerekir.

* Yukarda belirtilen iki formunda eksiksiz bir sekilde doldurulmasi ve gerekli imzalarin hem
staj yapilan kurumdan hem de staj komitesi tGyelerinden (Sn. Elif Vural oda no: C-208 /Afsar
Saranli oda no: EZ-10) alinmasi gerekir.

Ogrenciler, Sd6zlesmelerinde bulunan Bdliim Staj Komitesi imzasi icin, Sézlesmelerinin
bos kisimlarini doldurarak Basim isligi D-120 numarali ofiste bulunan ‘Ucretli Staj Sézlesmesi
imza Bekleyenler’ klasériinii birakabilirler. Sonraki hafta Cuma giinii sdézlesmelerinin imzali
hallerini D-120 numaral ofisten alarak Bélim Ogrenci islerindeki (D-116) kutunun igine
birakmalari gerekir.

*Bazl Staj sozlesmelerinde bulunan Bolim adina irtibat kurulacak kisi kismina asagida
yetkililerden herhangi birinin bilgilerini yazabilirsiniz.

Béliim Ogrenci isleri Staj Komitesi Staj Komitesi

Serdar Korkmaz Dog. Dr. Afsar Saranh Dr. Ogr. Uyesi Elif Vural
Tel: 490 (312) 21045 51 Tel: +90 (312) 21045 29 Tel: 490 (312) 21023 70
Ofis: D-116 Ofis: EZ-10 Ofis: C-208
e-mail:serdark@metu.edu.tr | e-mail:afsars@metu.edu.tr | e-mail:velif@metu.edu.tr
*Tlgili tim evraklari 6grenciler kendileri bizzat teslim etmeleri gerekir.

Elektrik-Elektronik Miihendisligi
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