ESKİ PROGRAMDAN/LİSANSTA ALINAN NI STATÜSÜNDEKİ DERSİN/ BH DERSLERİN SAYIM İŞLEMİ
Merhaba,
-Bölüm sayfamızda (https://eee.metu.edu.tr/index.php/tr/forms) Lisansüstü formlar kısmında bulunan “Ders Saydırma İşlem Formu” nu bilgisayar ortamında doldurun, tarih kısmını doldurun, tüm gerekli kısımlar işaretleyin ve evrakları elden teslim edin.
-Bölüm Başkanlığına Hitaben, boş bir kâğıda durumunuzu belirten dilekçe yazın. Dilekçenize tarih yazın ve ıslak olarak imzalayın.
Dilekçenize iletişim bilgilerinizi ekleyin, dersleri “elective” statüsünde saydırmak istediğinizi açık bir şekilde yazmalısınız (590-595 dersleri must corse) 
- Taleple ilgili dilekçe üstünde birkaç cümle ile yazılmış danışman açıklaması olmayan evraklar Enstitü tarafından iade edilmektedir. Danışman durumunuzu dilekçenizde detaylı açıklamalı ve ilgili evrakı ıslak olarak imzalamalıdır. 
İçerik metni:
 “ Elektrik-Elektronik Mühendisliği Bölüm Başkanlığı’na
…………………. Döneminde danışmanı olduğum .....numaralı ve   …………….. adlı öğrencinin ders saydırma işlemi tarafımca uygundur” yazmalı ve talebinizle ilgili detaylı bir açıklama yapmalıdır. 
Danışman Ad-soyad: 
İmza:

Bölüm Öğrenci İşleri (D-109) ofisine elden teslim edilecek evraklar: 
· Ders Saydırma İşlem Formu (Enstitü Anabilim Dalı Başkan Y. imza kısmı boş teslim edilecektir)
· Öğrenci Dilekçesi
· Danışman görüşünün yazdığı belge
· Ders içerik bilgisi (ODTÜ’de alınan dersler için içerik bilgisine gerek bulunmamaktadır)
· ODTÜ unoffical Transkript 
Bu şekilde tüm formları Bölüm Öğrenci İşlerine elden teslim ediniz. 
Eksik evrak, danışman onaysız belge ile işlem yapılamamaktadır.
Yönetmeliğe göre Programın ders âdetinin yarısı kadar ders sayımı yapılabilmektedir.

NOT: Ders saydırma başvuru sonucu, öğrenci bilgi sistemine (https://student.metu.edu.tr/) ÖİDB tarafından ortalama 4 hafta içinde yansıtılmaktadır. Transkriptinizde sayılmasını istediğiniz dersler ile ilgili değişiklik bulunuyorsa ders saydırma işleminiz uygun bulunmuştur. 4 hafta geçmesine rağmen transkriptinizde herhangi bir değişiklik olmamış ise Bölüm Öğrenci İşleri (D-116) ile görüşün lütfen.


